
 

 

 

 
 

JOB DESCRIPTION INSTRUKTUR POLITEKNIK PARIWISATA BATAM 
 

Instruktur Prodi 

CUM 

 

Widyo 

Wicaksono 

1. Menyusun satuan rencana pembelajaran praktikum pengolahan pastry bakery semester 1. 

2. Menyusun satuan rencana pembelajaran semester sesuai dengan mata kuliah yang diampu. 

3. Menyusun kontrak perkuliahan semester sesuai dengan mata kuliah yang diampu. 

4. Menyusun dan mengajukan luaran mata kuliah berupa anggaran setiap semester sesuai dengan mata kuliah 

yang diampu. 

5. Menyusun dan mengajukan daftar kebutuhan sarana dan prasarana praktikum sesuai dengan mata kuliah 

yang diampu. 

6. Membuat pr dan pengorderan barang ke supplier sesuai dengan kebutuhan bahan praktikum pastry bakery 

semester 1, 3 dan 5. 

7. Melakukan receiving bahan pratikum pastry bakery. 

8. Membuat, menyusun serta melaporkan inventory bahan dan peralatan praktikum. 

9. Membuat standar recipie praktikum pastry bakery semester 1. 

10. Membuat materi praktikum dalam pengolahan pastry bakery semester 1. 

11. Membuat rekaman proses pembelajaran praktikum dalam platform siakad institusi 

12. Memberikan bimbingan akademik bagi mahasiswa selama proses pembelajaran praktikum 

13. Melaksanakan proses pengajaran praktikum praktikum semester 1. 

14. Merawat peralatan praktikum sebelum dan setelah penggunaan sesuai bidangnya; 

15. Mengawasi dan melaporkan kerusakan ringan dan berat pada peralatan praktikum; 

16. Mengevaluasi kemajuan mahasiswa praktikum sesuai dengan kewenangannya  melalui form layananan 

akademik prodi; 

17. Mengikuti kepanitiaan dalam program studi demi tercapainya visi dan misi; 

18. Mengiikuti kepanitiaan dalam kepesertaan organisasi di dalam institusi 

19. Bertanggung jawab terhadap proses pembelajaran praktikum selama waktu kerja 

20. Mengampu mata kuliah maksimal sebanyak 16 sks . 

21. Mengawasi, mengontrol dan membimbing mahasiswa dalam penyimpanan bahan groceries dan perishable  

22. Pembimbing ukm young chef 
 

 

 

 

 

 

 



 

 


